Guatemala,
31 julio 2014

Sefior

Francisco Javier Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme lo estipula en el Contrato Administrative por servicios Técnico
Profesionales No. 394-2014 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nomero 36-2014
correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios astoy
presentando factura serie A No. 008.

Atribuciones

¢ Analizar, revisar y verificar la documeniacidon para el cumplimiento de la
Legislacion vigente. Para la liquidacion respectiva.

« Apoyar en el seguimiento de |as actividades por el Departamento Financiero.

¢ Llevar archivo de toda la documentacion entregada a las diferenies Jefaturas de [a
Direccion General del Deporte y la Recreacién.

= Revisidn de documentacion de soporte de eventos de cotizacion y licitacian que
ingresan a la seccién de Contabilidad.

« Y ofras atribucicnes gue le asigne el Jefe Financiero.

Resultados obtenidos:

1.- Se analiza, raviso y verifico documentacion del Departamento Financiero, en relacién a
control de equipo de radio, & insumos de limpieza.

2.- Se apoyo, dando seguimiento a las actividades del Departamente Financiero, se revisd
la renovacion del Centrate de los equipos de radios.

3.- Se llevd control de la documentacion gue ingresd a la Unidad. Circulares,
Memorandums, Oficios, nombramientos, etc.

4 .- Se revisd documentos de soporte de eventos de cotizacion.

5.- Se apoy6 en las actividades asignadas por el Jefe Financiero, tales como: inventario
en la bodega de insumos de mantenimiento.
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